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РЕГЛАМЕНТработы Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения среднейобщеобразовательной школы№ 416Петродворцового района Санкт-Петербургапо осуществлению закупок товаров, работ, услугдля обеспечения нужд Санкт-Петербурга
Общие положения

1.1. Настоящий Регламент организации деятельности государственного бюджетногообщеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 416Петродворцового района Санкт-Петербурга «Школа развития личности имени ВерыВасильевны Павловой» (далее – Заказчик, ГБОУ СОШ № 416) при осуществлениизакупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Санкт-Петербурга (далее –Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениягосударственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), воисполнение пункта 4.2.3 Положения об организации деятельности заказчиков,уполномоченных органов при осуществлении закупок товаров, работ, услуг дляобеспечения нужд Санкт-Петербурга, утвержденного постановлением ПравительстваСанкт-Петербурга от 30.12.2013 N 1095 "О системе закупок товаров, работ, услуг дляобеспечения нужд Санкт-Петербурга" (далее - Положение) и иными нормативнымиправовыми актами действующего законодательства в сфере закупок.1.2. Понятия, термины и сокращения, применяются в настоящем Регламенте в значениях,определенньк Федеральным законом, постановлением Правительства Санкт-Петербурга№ 1095.1.3. Настоящий Регламент определяет порядок деятельности Заказчика приосуществлении полного цикла закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Санкт-Петербург, в том числе определяет:1.3.1. порядок организации деятельности и взаимодействия структурных подразделенийпри планировании закупок;1.3.2. порядок организации деятельности и взаимодействия структурных подразделенийпри осуществлении закупок;1.3.3. порядок разработки и подписания извещения о закупке, включая определение иобоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемогос единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицытовара, работы, услуги, а также определение начальной суммы цен указанных единиц,максимального значения цены контракта (в случае если количество поставляемыхтоваров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить)(далее - начальная (максимальная) цена контракта).1.3.4. порядок работы Заказчика с обеспечением исполнения контракта, обеспечениемгарантийных обязательств.1.3.5. организацию работы Заказчика при заключении и исполнении контракта.1.3.6. организацию работы Заказчика по привлечению поставщиков (подрядчиков,исполнителей) к гражданско-правовой ответственности за неисполнение илиненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом.1.3.7. организацию работы Заказчика по приемке поставленного товара, выполненныхработ, оказанных услуг, являющихся объектом закупки, на соответствие требованиям,установленным в контракте.
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Раздел 2. Порядок организации деятельности
Заказчика при осуществлении закупок

2.1. Заказчик осуществляет закупки, за исключением процедуры определения поставщика(подрядчика, исполнителя), если в соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга № 1095 процедура определения поставщика (подрядчика, исполнителя)осуществляется уполномоченным органом, уполномоченным учреждением,осуществляющими определение поставщика, и за исключением закупки товаров, работ,услуг, закупка которых в соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга № 1095 осуществляется централизованно.2.2. В целях реализации полномочия, определенного в пункте 2.1. настоящего Регламентазаказчик:2.2.1. Создает контрактную службу/назначает контрактного управляющего в случаях,предусмотренных Федеральным законом.2.2.2. Создает комиссию по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей),определяет ее состав и назначает председателя комиссии.2.2.3. Разрабатывает и утверждает:2.2.3.1. Регламент работы Заказчика по осуществлению закупок.2.2.3.2. Положение (регламент) о контрактной службе на основании типового положения(регламента), утвержденного федеральным органом исполнительной власти порегулированию контрактной системы в сфере закупок (при создании контрактной службыв соответствии с Федеральным законом).2.2.3.3. Порядок работы комиссии по определению поставщиков (подрядчиков,исполнителей);2.2.4. Осуществляет планирование закупок.2.2.5. Проводит обязательное общественное обсуждение закупок в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе всфере закупок.2.2.6. Формирует и подписывает извещение об осуществлении закупки.2.2.7. Разрабатывает и утверждает документацию о закупке (в случае, если Федеральнымзаконом предусмотрена документация о закупке).2.2.8. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, ценуконтракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем),начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен указанныхединиц, а также определяет максимальное значение цены контракта (в случае есликоличество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказаниюуслуг невозможно определить).2.2.9. Определяет способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей),устанавливает требования к обеспечению заявки, обеспечению исполнения контракта,обеспечению гарантийных обязательств, устанавливает критерии оценки заявокучастников закупки в документации о закупке.2.2.10. Заключает контракты и контролирует исполнение условий контракта.2.2.11. Привлекает экспертов, экспертные организации к проведению экспертизыпоставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в случаях,определенных Федеральным законом.2.2.12. Принимает решение о создании комиссии для приемки поставленного товара,выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполненияконтракта.2.2.13. Размещает в ЕИС в случаях, предусмотренных Федеральным законом,информацию о поставленном товаре, выполненной работе, оказанной услуге, об оплатепоставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, овзаимодействии Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении,расторжении контракта всоответствии со статьей 95 Федерального закона.2.2.14. Применяет меры ответственности и совершает иные действия, предусмотренныенастоящим Регламентом в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем)условий контракта.



2.5.15. Осуществляет контроль за привлечением поставщиком (подрядчиком,исполнителем), не являющимся субъектом малого предпринимательства или социальноориентированной некоммерческой организацией, к исполнению контрактасубподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства исоциально ориентированных некоммерческих организаций в случаях, когда такиетребования были установлены в извещении об осуществлении закупки.
Раздел 3. Планирование закупок

3.1. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения иведения плана-графика в соответствии со статьей 16 Федерального закона, Положениемо порядке формирования, утверждения планов-графиков закупок, внесения изменений втакие планы-графики, размещения планов-графиков закупок в единой информационнойсистеме в сфере закупок, об особенностях включения информации в такие планы-графики,о требованиях к форме планов-графиков закупок, утвержденным Постановлением № 1279(далее - Положение по планированию). План-график формируется в форме электронногодокумента по форме согласно приложению к Положению о планировании и утверждаетсяпосредством подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица,имеющего право действовать от имени Заказчика. Закупки, не предусмотренные планом-графиком, не могут быть осуществлены.3.2. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 формируется ответственным сотрудникомпо форме согласно приложению к Положению о порядке формирования, утвержденияпланов-графиков закупок, внесения изменений в такие планы-графики, размещенияпланов-графиков закупок в единой информационной системе в сфере закупок, обособенностях включения информации в такие планы-графики и о требованиях к формепланов-графиков закупок, утвержденному постановлением Правительства РоссийскойФедерации № 1279 (далее - Положение о порядке формирования, утвержденияпланов-графиков).3.3. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 формируется на срок, соответствующийсроку действия федерального закона о федеральном бюджете на очередной финансовыйгод и плановый период, закона Санкт-Петербурга о бюджете Санкт-Петербурга.3.4. В случае если срок осуществления планируемой закупки превышает срок, на которыйутверждается план-график, в план-график закупок администрации включаетсяинформация о такой закупке на весь срок ее осуществления.3.5. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 формируется путем внесения измененийв утвержденные показатели плана-графика на очередной финансовый год и первый годпланового периода и составления показателей плана-графика на второй год плановогопериода.3.6. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 включает информацию о закупках,извещения об осуществлении которых планируется разместить, приглашение принятьучастие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в которых планируетсянаправить в очередном финансовом году и (или) плановом периоде, а также о закупках уединственных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), контракты с которымипланируются к заключению в течение указанного периода.3.6.1. При формировании плана-графика, в соответствии с требованием ч. 1 ст. 30, должнособлюдаться условие закупки у субъектов малого предпринимательства, социальноориентированных некоммерческих организаций в объеме не менее чем двадцать пятьпроцентов совокупного годового объема закупок, рассчитанного с учетом части 1.1указанной статьи.3.7. Проект плана-графика закупок формируется ответственным сотрудником в процессесоставления и рассмотрения проекта закона Санкт-Петербурга о бюджете Санкт-Петербурга путем обобщения сведений из заявок от структурных подразделений наосновании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, формируемых присоставлении проекта бюджетной сметы.3.8. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 формируется в форме электронногодокумента и утверждается посредством подписания усиленной квалифицированной



электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.3.9. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 утверждается в течение 10 рабочих дней содня, следующего за днем доведения до администрации как главного распорядителябюджетных средств уведомления о лимитах бюджетных обязательств.3.10. Ответственный сотрудник ГБОУ СОШ № 416 направляет посредством АИСГЗ план-график закупок ГБОУ СОШ № 416 для размещения в единой информационной системе всфере закупок (далее - ЕИС). После осуществления контроля в порядке, установленном всоответствии частью 6 статьи 99 Федерального закона, в случае соответствияконтролируемой информации требованиям части 5 указанной статьи Федеральногозакона, а также форматно-логической проверки информации, содержащейся в плане-графике, на соответствие требованиям постановления Правительства РоссийскойФедерации № 1279, план-график закупок ГБОУ СОШ № 416, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от именизаказчика, автоматически размещается в ЕИС.3.11. Утвержденный и размещенный в ВИС план-график закупок ГБОУ СОШ № 416является обязательным. Закупки, не предусмотренные планом-графиком, не могут бытьосуществлены.3.12. План-график закупок ГБОУ СОШ № 416 подлежит изменению при необходимостив случаях, предусмотренных пунктами 1 - 4 части 8 статьи 16 Федерального закона, атакже в случаях, определенных пунктом 22 Положения о порядке формирования,утверждения планов-графиков.3.13. Внесение изменений в план-график закупок ГБОУ СОШ № 416 по основаниям,указанным в пункте 3.12 настоящего Регламента, может осуществляться не позднее чем заодин день до дня размещения в единой информационной системе извещения обосуществлении соответствующей закупки или направления приглашения принять участиев определении поставщика (подрядчика, исполнителя) закрытым способом либо в случаезаключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) всоответствии с частью 1 статьи 93 Федерального закона - не позднее чем за один день додня заключения контракта - на основании заявок от структурных подразделений.В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 93 Федерального закона – не позднее днязаключения контракта.3.14. При внесении изменений в план-график закупок ГБОУ СОШ № 416 в единойинформационной системе ответственным сотрудником размещается новая редакцияплана-графика с указанием даты внесения таких изменений. Датой внесения измененийсчитается дата утверждения таких изменений.3.15. Государственные бюджетные учреждения (далее - ГБУ) подведомственныеадминистрации формируют проекты планов-графиков после внесения проекта законаСанкт-Петербурга о бюджете Санкт-Петербурга на очередной финансовый год и наплановый период на рассмотрение Законодательного Собрания Санкт-Петербурга.3.1.15.1. ГБУ в срок не позднее пяти рабочих дней после принятия ЗаконодательнымСобранием Санкт-Петербурга закона Санкт-Петербурга о бюджете Санкт-Петербургана очередной финансовый год и на плановый период сформированные проекты планов-графиков посредством АИС ГЗ представляют на согласование в администрацию.3.1.15.2. На согласование в администрацию посредством АИС ГЗ представляются такжепроекты изменений в планы-графики ГКУ.

Раздел 4. Порядок формирования извещения об осуществлениизакупки, разработки и утверждения документации о закупке
4.1. При определении поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способамиответственный сотрудник формирует извещение об осуществлении закупки,разрабатывает документацию о закупке на основании данных, представленныхинициатором закупки в соответствии с требованиями Федерального закона,



Постановления № 1095, иных правовых актов о контрактной системе в сфере закупоктоваров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.4.2. Извещение об осуществлении закупки формируется в соответствии с Методическимирекомендациями, а также иными правовыми актами Комитета по государственному заказуСанкт-Петербурга, принятыми в рамках реализации полномочия по методологическомусопровождению деятельности заказчиков Санкт-Петербурга, осуществляющих закупкидля обеспечения нужд Санкт-Петербурга.4.3. Извещение об осуществлении закупки подписывается, документация о закупкеутверждается руководителем Заказчика.Подпись руководителя Заказчика об утверждении документации о закупке заверяетсяпечатью Заказчика.4.4. Извещение об осуществлении закупки, размещенное в единой информационнойсистеме, должно содержать следующие электронные документы: описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона; обоснование начальной (максимальной) цены контракта; требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствиис Федеральным законом и инструкцию по ее заполнению; порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсах в соответствиис Федеральным законом; проект контракта; иные электронные документы в составе извещения об осуществлении закупки.При описании объекта закупки инициатор закупки использует информациюо характеристиках объекта закупки из каталога товаров, работ, услуг, ведомственногоперечня, справочника ККН, а в случае ее отсутствия в каталоге товаров, работ, услуг,ведомственном перечне и справочнике ККН, осуществляет описание объекта закупки сиспользованием Общероссийского классификатора продукции по видам экономическойдеятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008).Описание объекта закупки предоставляется инициатором закупки в следующиесроки: при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика,исполнителя) – не позднее чем за три недели до месяца, в котором предполагаетсяосуществление такой закупки; при осуществлении закупки конкурентными способами определения поставщика -не позднее чем за три недели до месяца, в котором предполагается осуществлениетакой закупки.В случаях, предусмотренных Постановлением N 1095, ответственное лицоосуществляет согласование проектов технических заданий в составе описания объектазакупки с Комитетом по информатизации и связи посредством государственнойинформационной системы Санкт-Петербурга "Система формирования и учета проектов".4.5. При определении и обосновании начальной (максимальной) цены контрактадолжностное лицо отдела закупок/инициатор закупки определяет и обосновываетначальную (максимальную) цену контракта, соблюдая действующее законодательствоРоссийской Федерации, регулирующее порядок формирования цены контракта приосуществлении закупки.4.6. При определении и обосновании начальной (максимальной) цены контракта, Заказчикруководствуется Рекомендациями по обоснованию начальной (максимальной) ценыконтракта согласно приложению № 2 к Регламенту.Начальная (максимальная) цена контракта определяется и обосновываетсяпосредством применения метода или нескольких методов, определенных Федеральнымзаконом, Приказом Минэкономразвития России от 02.10.2013 № 567 "Об утвержденииМетодических рекомендаций по применению методов определения начальной(максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственнымпоставщиком (подрядчиком, исполнителем)", постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 15.06.2016 N 489 "Об утверждении Правил определения требований кзакупаемым государственными органами Санкт-Петербурга, органом управлениятерриториальным государственным внебюджетным фондом и подведомственными им



казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными унитарнымипредприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных центоваров, работ, услуг)", распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 13.12.2006 N186-рп "О Порядке организации деятельности исполнительных органов государственнойвласти Санкт-Петербурга при осуществлении закупок в сфере градостроительнойдеятельности (за исключением территориального планирования) за счет средств бюджетаСанкт-Петербурга".В случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнениюработ, оказанию услуг невозможно определить, должностное лицо отдела закупок сучетом установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований кзакупаемым Заказчиком товару, работе, услуге (в том числе предельной цены товара,работы, услуги) и(или) нормативных затрат на обеспечение функций государственныхорганов, органов управления государственными внебюджетными фондами,муниципальных органов определяет начальную цену единицы товара, работы, услуги,начальную сумму цен указанных единиц, максимальное значение цены контракта, а такжеобосновывает в соответствии со статьей 22 Федерального закона цену единицы товара,работы, услуги. При этом положения Федерального закона, касающиеся примененияначальной (максимальной) цены контракта, в том числе для расчета размера обеспечениязаявки или обеспечения исполнения контракта, применяются к максимальному значениюцены контракта, если Федеральным законом не установлено иное.4.7. После утверждения проекта извещения об осуществлении закупки и приложений кнему должностное лицо отдела закупок размещает в единой информационной системепосредством АИС ГЗ извещение об осуществлении закупки путем его подписанияусиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика.4.8. Заказчик вправе привлечь на основе контракта специализированную организацию длявыполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя),размещения в единой информационной системе и на электронной площадке информациии электронных документов, предусмотренных Федеральным законом, направленияприглашений, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведенияопределения поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом создание комиссии,определение начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара,работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, предмета и иных существенныхусловий контракта, подписание извещения об осуществлении закупки, утверждениедокументации о закупке, утверждение проекта контракта и подписание контрактаосуществляются Заказчиком.4.9. Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационных технологий, защитыинформации и связи, указанных в приложении № 2 к Постановлению № 1095,осуществляется исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербургасамостоятельно при условии согласования проектов технических заданий на поставкутоваров, выполнение работ, оказание услуг с Комитетом по информатизации и связи.Решение о согласовании указанных проектов технических заданий либо об отказе в ихсогласовании принимается Комитетом по информатизации и связи в порядке,предусмотренном в соответствии с приложением № 4 к Постановлению № 1095.
Раздел 5. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя)конкурентными способами

5.1. Порядок организации работы Заказчика при осуществлении закупок:5.1.1. Заказчик при осуществлении закупок использует конкурентные способыопределения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или осуществляет закупки уединственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральнымзаконом.5.1.2. Отдел закупок осуществляет закупки на основании плана-графика.5.1.3. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)являются конкурсы (открытый конкурс в электронной форме, закрытый конкурс) (далее -



конкурс); аукционы (открытый аукцион в электронной форме, закрытый аукцион) (далее -аукцион); запрос котировок в электронной форме (далее - запрос котировок).5.1.3.1. При применении закрытых конкурентных способов определения поставщика(подрядчика, исполнителя) в случаях, установленных законодательством, Заказчикруководствуется статьями 72 - 77 Федерального закона.5.1.4. Заказчик выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)в соответствии с положениями Федерального закона. При этом Заказчик не вправесовершать действия, влекущие за собой необоснованное сокращение числа участниковзакупки.5.1.5. Отдел закупок формирует в АИС ГЗ извещение об осуществлении закупкив соответствии с правилами, установленными статьей 42 Федерального закона,обеспечивает его подписание усиленной электронной подписью лица, имеющего праводействовать от имени Заказчика, и размещает его в единой информационной системе.5.1.6. После размещения извещения об осуществлении закупки в единой информационнойсистеме отдел закупок готовит справку о размещении извещения об осуществлениизакупки с указанием предмета закупки, номера и даты такого извещения, источникафинансирования, начальной (максимальной) цены контракта (максимального значенияцены контракта в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона) ипередает ее главному бухгалтеру.5.2. Порядок предоставления участникам закупки разъяснений положений извещенияоб осуществлении закупки, извещения об отмене закупки:5.2.1. Документы, размещенные в единой информационной системе, доступны дляознакомления без взимания платы.5.2.2. Любой участник конкурса или аукциона вправе направить Заказчику запрос о дачеразъяснений положений извещения об осуществлении закупки в порядке и в сроки,установленные Федеральным законом.5.2.3. В случае направления запроса о даче разъяснений положений извещенияоб осуществлении закупки участником электронной процедуры закупки, такой участникдолжен быть зарегистрирован в единой информационной системе и аккредитован наэлектронной площадке.5.2.4. Запросы о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки,поступившие позднее срока, установленного Федеральным законом, не рассматриваются.5.2.5. Отдел закупок совместно с инициатором закупки с привлечением лиц, обладающихспециальными знаниями по существу запроса о даче разъяснений, готовит проектразъяснений положений извещения об осуществлении закупки и подписываетразъяснения положений извещения об осуществлении закупки у руководителя Заказчика.5.2.6. Отдел закупок в сроки, установленные Федеральным законом, размещает в единойинформационной системе разъяснения положений извещения об осуществлении закупкис указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос о дачеразъяснений. Такие разъяснения не должны изменять сути положений извещенияоб осуществлении закупки.5.2.7. При проведении конкурса, аукциона, запроса котировок Заказчик по собственнойинициативе или в соответствии с запросом о даче разъяснений положений извещенияоб осуществлении закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещениеоб осуществлении закупки в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом.Изменения наименования объекта закупки и увеличения размера обеспечения заявок научастие в закупке не допускается.5.2.7.1. Ответственным за подготовку и согласование изменений в извещениеоб осуществлении закупки, связанных с описанием объекта закупки, является инициаторзакупки. Изменения должны быть согласованы с юридической службой и утвержденыруководителем Заказчика.5.2.7.2. Ответственным за размещение изменений в извещение об осуществлении закупкив единой информационной системе является отдел закупок.5.2.7.3. Отдел закупок формирует изменения в извещение об осуществлении закупкипосредством АИС ГЗ, которые подписываются усиленной электронной подписью лица,



имеющего право действовать от имени Заказчика, и размещаются в единойинформационной системе.5.2.8. Заказчик вправе отменить закупку в порядке и в сроки, установленныеФедеральным законом.Решение об отмене закупки принимается руководителем Заказчика и оформляетсяотделом закупок в виде приказа и извещения об отмене закупки. Извещение об отменезакупки формируется отделом закупок в единой информационной системе посредствомАИС ГЗ, подписываются усиленной электронной подписью лица, имеющего праводействовать от имени Заказчика, и размещается отделом закупок в единойинформационной системе.При проведении электронных процедур оператор электронной площадкивозвращает заявки участникам закупки в течение одного часа с момента размещения вединой информационной системе извещения об отмене закупки с одновременнымуведомлением в форме электронного документа участника электронной процедуры оботмене такой процедуры. В случае проведения Заказчиком закрытых процедур послеразмещения отделом закупок извещения об отмене закупки в единой информационнойсистеме комиссия не вправе вскрывать конверты с заявками участников закупки. В случаеотмены закупки отдел закупок не позднее следующего рабочего дня после даты принятиярешения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) вправе внестисоответствующие изменения в План-график.5.3. Порядок работы комиссии при осуществлении закупок:5.3.1. Рассматривает поступившие заявки на участие в закупке и принимает решенияв соответствии с Федеральным законом, извещением об осуществлении закупки иПорядком работы комиссии по осуществлению закупок Заказчика (далее - Порядокработы комиссии).5.3.2. При проведении конкурса, аукциона, запроса котировок комиссия осуществляетсвою деятельность в соответствии с требованиями Федерального закона, Порядка работыкомиссии, настоящим Регламентом.5.3.3. Должностные лица отдела закупок, входящие в состав комиссии, обеспечиваютработу комиссии при проведении конкурса, аукциона, запроса котировок: осуществляютподготовку повестки заседания комиссии, обеспечивают членов комиссии необходимымидокументами, в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом, готовят иразмещают протоколы заседания комиссии в единой информационной системепосредством электронной площадки в соответствии с Федеральным законом,обеспечивают хранение документов, составленных в ходе подготовки и осуществлениязакупки, осуществляют иные действия, предусмотренные Федеральным законом иПорядком работы комиссии.5.3.4. Должностные лица отдела закупок, входящие в состав комиссии, а также иныечлены комиссии осуществляют проверку участников закупки на соответствиетребованиям, установленным Федеральным законом.5.3.5. Техническое сопровождение деятельности комиссии, в том числе обеспечениеподключения к сети "Интернет", работы специального оборудования при проведениизаседаний комиссии обеспечивает отдел информационного обеспечения.5.4. Порядок проведения электронных процедур:5.4.1. Проведение электронных процедур, в том числе направление участниками закупкизапросов о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и(или)документации о закупке, подача участниками закупки заявок на участие в закупке,предложений о цене контракта, предоставление комиссии доступа к указанным заявкам,сопоставление предложений о цене контракта участников закупки, формированиепротоколов, заключение контракта с участником закупки обеспечивается на электроннойплощадке оператором электронной площадки, а при проведении закрытых электронныхпроцедур – на специализированной электронной площадке операторомспециализированной электронной площадки, если иное не предусмотрено Федеральнымзаконом.5.4.2. При проведении электронных процедур отдел закупок размещает информациюо закупке в единой информационной системе и на электронной площадке,



функционирующей в соответствии с едиными требованиями, предусмотреннымиФедеральным законом и дополнительными требованиями, установленнымиПравительством Российской Федерации.5.4.3. Порядок проведения электронных процедур регулируется Федеральным законом,настоящим Регламентом, регламентами и правилами проведения процедур,установленными оператором электронной площадки.Раздел 6. Порядок работы Заказчика с обеспечениемзаявок на участие в закупке
6.1. Отдел закупок при разработке извещения об осуществлении закупки, документациио закупке обязан установить требование к обеспечению заявок на участие в закупках вслучаях и порядке, предусмотренных Федеральным законом.6.2. Обеспечение заявки на участие в закупке может предоставляться участником закупкив виде денежных средств или независимой гарантии, предусмотренной статьей 45Федерального закона. Выбор способа обеспечения осуществляется участником закупкисамостоятельно. Срок действия независимой гарантии должен составлять не менее месяцас даты окончания срока подачи заявок.6.3. Порядок внесения и возврата обеспечения заявки на участие в закупке установленстатьей 44 Федерального закона. Требования к независимой гарантии установленыстатьей 45 Федерального закона. Дополнительные требования к независимой гарантииустанавливаются Правительством Российской Федерации.6.4. В случае предоставления участником закупки независимой гарантии в качествеобеспечения заявки, отдел закупок осуществляет проверку независимой гарантии насоответствие Федеральному закону, гражданскому законодательству, а также положениямизвещения об осуществлении закупки, документации о закупке.В извещении об осуществлении закупки, документации о закупке Заказчикомдолжны быть указаны размер обеспечения заявок в соответствии с Федеральным закономи условия независимой гарантии.Типовая форма независимой гарантии, предоставляемой в качестве обеспечениязаявки, утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013N 1005.Рекомендации по разработке проекта извещения и оформлению независимойгарантии, предоставляемой в качестве обеспечения заявки на участие в закупке товара,работы, услуги при осуществлении централизованной закупки для нужд Санкт-Петербурга, утверждены распоряжением Комитета по государственному заказу Санкт-Петербурга от 23.11.2022 N 256-р.6.5. Требование об обеспечении заявки на участие в определении поставщика(подрядчика, исполнителя) в равной мере относится ко всем участникам закупки, заисключением государственных, муниципальных учреждений, которые не предоставляютобеспечение заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).6.6. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведениязакрытого конкурса и закрытого аукциона в случае если участником закупки в составезаявки представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качествеобеспечения заявки на участие в закупке, и до даты рассмотрения и оценки заявокденежные средства не поступили на счет, указанный Заказчиком в документации озакупке, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерацииучитываются операции со средствами, поступающими Заказчику, такой участникпризнается не предоставившим обеспечение заявки.6.7. Обеспечение заявки на участие в закупке возможно путем блокирования денежныхсредств, внесенных участником закупки на банковский счет, открытый таким участникомв банке, включенном в перечень, утвержденный Правительством Российской Федерации вразмере, предусмотренном извещением об осуществлении закупки, либо путемпредоставления независимой гарантии, информация о которой включена в реестрынезависимых гарантий, предусмотренные статьей 45 Федерального закона.6.8. Банк прекращает блокирование денежных средств на специальном счете участниказакупки в соответствии с частью 11 статьи 44 Федерального закона.



6.9. Возврат независимой гарантии, предоставленной для обеспечения заявки на участиев закупке, в случаях, предусмотренных пунктами 1 - 6 части 10 статьи 44 Федеральногозакона, Заказчиком лицу или гаранту, предоставившим независимую гарантию, неосуществляется, взыскание по ней не производится. В случае, предусмотренном пунктом7 части 10 статьи 44 Федерального закона, заказчик предъявляет требование об уплатеденежной суммы по независимой гарантии, предоставленной для обеспечения заявки научастие в закупке участником закупки, информация о котором включена в реестрнедобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с уклонениемтакого участника от заключения контракта.6.10. При применении закрытых конкурентных способов определения поставщиков(подрядчиков, исполнителей) зачисление и возврат обеспечения заявки осуществляетсяв соответствии со статьей 44 Федерального закона.
Раздел 7. Организация работыЗаказчика при заключении и исполнении контракта

7.1. Отдел закупок в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом, заполняети направляет проект контракта участнику закупки, с которым заключается контракт.7.2. Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением об осуществлениизакупки или приглашением, документацией о закупке, заявкой участника закупки, скоторым заключается контракт, за исключением случаев, в которых в соответствии сФедеральным законом извещение об осуществлении закупки или приглашение,документация о закупке, заявка не предусмотрены. В случае, предусмотренном частью 24статьи 22 Федерального закона, контракт должен содержать порядок определенияколичества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги наосновании заявок Заказчика.7.2.1. На основании ч. 13 статьи 34 Федерального закона в контракт включаетсяобязательное условие о порядке и сроках оплаты товара, работы или услуги, о порядке исроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы(ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества,комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, а также о порядке исроках оформления результатов такой приемки.В соответствии с ч.13.1 статьи 34 Федерального Закона срок оплаты заказчикомпоставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги,отдельных этапов исполнения контракта, предусмотренный контрактом, заключенным порезультатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя), если извещение обосуществлении закупки размещено в единой информационной системе либо приглашениепринять участие в закупке направлены с 1 января по 30 апреля 2022 года включительно,должен составлять не более пятнадцати рабочих дней, а с 1 мая 2022 года не более семирабочих дней с даты подписания заказчиком документа о приемке, предусмотренногочастью 7 статьи 94 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, указанныхв данной статье.7.3. Порядок организации работы при заключении контракта по результатам электроннойпроцедуры:7.3.1. По результатам электронной процедуры контракт заключается с победителемопределения поставщика (подрядчика, исполнителя), а в случаях, предусмотренныхФедеральным законом, с иным участником закупки не ранее чем через десять дней (еслиФедеральным законом не установлено иное) с даты размещения в единойинформационной системе протокола подведения итогов определения поставщика(подрядчика, исполнителя), протокола, предусмотренного подпунктом "а" пункта 2 части6 статьи 51 Федерального закона, после предоставления участником закупки, с которымзаключается контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с требованиямиФедерального закона (если требование обеспечения исполнения контракта установлено визвещении об осуществлении закупки). Участники закупки, заявки которых не отозваны всоответствии с Федеральным законом, обязаны подписать контракт в порядке,установленном статьей 51 Федерального закона.



7.3.2. Заказчик и участник закупки, с которым заключается контракт, заключают контрактв электронной форме с использованием единой информационной системы и программно-аппаратных средств электронной площадки в порядке и в сроки, установленные статьей51 Федерального закона.7.3.3. Отдел закупок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем размещенияв единой информационной системе протокола подведения итогов определенияпоставщика (подрядчика, исполнителя), протокола, предусмотренного подпунктом "а"пункта 2 части 6 статьи 51 Федерального закона, формирует с использованием единойинформационной системы и размещает в единой информационной системе (безразмещения на официальном сайте) и на электронной площадке (с использованием единойинформационной системы) без своей подписи проект контракта, который долженсодержать информацию, предусмотренную частью 6 статьи 30, пунктами 1, 2, 5 - 8, 10, 17,18 и 20 части 1 статьи 42 Федерального закона, цену контракта, соответствующую ценеконтракта, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт,максимальное значение цены контракта и цену единицы товара, работы, услуги,соответствующие максимальному значению цены контракта, указанному в извещенииоб осуществлении закупки, размер платы, подлежащей внесению участником закупки, скоторым заключается контракт, за заключение контракта на счет, на котором всоответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции сосредствами, поступающими заказчику (в случаях, предусмотренных Федеральнымзаконом), информацию, предусмотренную подпунктами "а", "б", "г", "е" и "п" пункта 1,подпунктами "а" и "б" пункта 2 части 1 статьи 43 Федерального закона, а такжеинформацию, предусмотренную подпунктом "г" пункта 2 указанной части, в случаепроведения электронного конкурса, иные документы (при наличии).7.3.4. Не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем размещения отделом закупокв единой информационной системе проекта контракта, участник закупки, с которымзаключается контракт, выполняет одно из следующих действий:1) подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действоватьот имени участника закупки, проект контракта и одновременно размещает на электроннойплощадке подписанный проект контракта, а также документ, подтверждающийпредоставление обеспечения исполнения контракта, если данное требование установленов извещении об осуществлении закупки и(или) документации о закупке с учетомподпунктов "а" и "б" пункта 1 части 3 статьи 51 Федерального закона;2) формирует, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего праводействовать от имени участника закупки, и размещает на электронной площадке и вединой информационной системе (с использованием электронной площадки, безразмещения на официальном сайте) протокол разногласий по основаниям, указанным вподпунктах "а" и "б" пункта 2 части 3 статьи 51 Федерального закона;3) формирует, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего праводействовать от имени участника закупки, и размещает на электронной площадке отказот заключения контракта в случае, предусмотренном пунктом 1 части 17.2 статьи 95Федерального закона.7.3.5. Не позднее двух рабочих дней, следующих за днем размещения участникомзакупки, с которым заключается контракт, информации и документов в соответствии спунктом 7.3.4 настоящего Регламента, отдел закупок осуществляет одно из следующихдействий:1) размещает в единой информационной системе и на электронной площадке(с использованием единой информационной системы подписанный усиленнойэлектронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика) контракт(за исключением случаев, установленных Федеральным законом, и не ранее срока,предусмотренного частью 1 статьи 51 Федерального закона) в случае, если участникзакупки, с которым заключается контракт, разместил информацию и документы всоответствии с подпунктом 1 пункта 7.3.4 настоящего Регламента;2) совместно с юридической службой и ответственным должностным лицом инициаторазакупки рассматривает протокол разногласий, формирует с использованием единойинформационной системы и размещает в единой информационной системе (без



размещения на официальном сайте) и на электронной площадке (с использованием единойинформационной системы) без своей подписи проект контракта с учетом информации,содержащейся в протоколе разногласий, размещенном участником закупки, с которымзаключается контракт, в соответствии с подпунктом 2 пункта 7.3.4 настоящегоРегламента;3) совместно с юридической службой и ответственным должностным лицом инициаторазакупки рассматривает протокол разногласий, формирует с использованием единойинформационной системы и размещает в единой информационной системе (безразмещения на официальном сайте) и на электронной площадке (с использованием единойинформационной системы) без своей подписи проект контракта без учета либо счастичным учетом информации, содержащейся в протоколе разногласий, размещенномучастником закупки, с которым заключается контракт, в соответствии с подпунктом 3пунктом 7.3.4 настоящего Регламента. При таком размещении отдел закупок такжеформирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленнойэлектронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, иразмещает в единой информационной системе (без размещения на официальном сайте)информацию о причинах отказа учесть полностью или частично информацию,содержащуюся в протоколе разногласий.7.3.6. Не позднее одного рабочего дня, следующего за датой размещения заказчикоминформации и документов в соответствии с подпунктами 2, 3 пункта 7.3.5 настоящегоРегламента, участник закупки, с которым заключается контракт, подписывает усиленнойэлектронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки,проект контракта и одновременно размещает на электронной площадке подписанныйпроект контракта, а также документ, подтверждающий предоставление обеспеченияисполнения контракта.7.3.7. Отдел закупок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем осуществлениятаких действий участником закупки, размещает в единой информационной системе ина электронной площадке (с использованием единой информационной системы)подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать отимени заказчика, контракт (за исключением случаев, установленных Федеральнымзаконом, и не ранее срока, предусмотренного пунктом 7.3.1 настоящего Регламента).7.3.8. Контракт считается заключенным в день размещения контракта, подписанногоусиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика,в единой информационной системе. В случаях, предусмотренных частью 5 статьи 103Федерального закона, такой подписанный контракт не размещается на официальномсайте.7.3.9. Участник закупки, с которым заключается контракт, считается уклонившимся от егозаключения в случае, если не выполнены требования, предусмотренные подпунктами 1 и2 пункта 7.3.4 настоящего Регламента (за исключением случая, если таким участникомзакупки в срок не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем размещения заказчикомпроекта контракта, не выполнены требования о размещении на электронной площадкеотказа от заключения контракта в случае, предусмотренном пунктом 1 части 17.2 статьи95 Федерального закона), а также требования о подписании проекта контракта ипредоставлении обеспечения исполнения контракта.7.3.10. В случае признания участника закупки уклонившимся от заключения контрактаотдел закупок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем истечения срокавыполнения участником закупки требований, предусмотренных пунктами 7.3.4 и 7.3.6настоящего Регламента:1) формирует с использованием единой информационной системы и подписываетусиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика,и размещает в единой информационной системе и на электронной площадке (сиспользованием единой информационной системы) протокол об уклонении участниказакупки от заключения контракта, содержащий дату подписания такого протокола,идентификационный номер заявки участника закупки, уклонившегося от заключенияконтракта, указание на требования, не выполненные участником закупки;



2) формирует и направляет в соответствии с порядком, предусмотренным частью 10статьи 104 Федерального закона, в день размещения в единой информационной системепротокола об уклонении участника закупки от заключения контракта, обращение овключении информации об участнике закупки в реестр недобросовестных поставщиков(подрядчиков, исполнителей).7.3.11. Заказчик в порядке, установленном настоящим разделом Регламента, заключаетконтракт с участником закупки, заявке которого присвоен следующий порядковый номери который не отозвал такую заявку, в случае:1) если участник закупки признан уклонившимся от заключения контракта;2) отказа заказчика от заключения контракта в соответствии с частями 9 и 10 статьи 31Федерального закона.7.3.12. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненныхуклонением участника закупки от заключения контракта, в части, не покрытой суммойобеспечения заявки на участие в закупке.7.3.13. Заказчик вправе отказаться от заключения контракта с победителем электроннойпроцедуры в любой момент, в случае если:1) Заказчик или комиссия обнаружит, что участник закупки не соответствует единымтребованиям к участникам закупки, установленным частью 1 статьи 31 Федеральногозакона, требованию об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков(подрядчиков, исполнителей), указанным частью 1.1 статьи 31 Федерального закона,дополнительным требованиям к участникам закупки, установленным ПравительствомРоссийской Федерации, указанным частью 2 статьи 31 Федерального закона (при наличиитаких требований), дополнительным требованиям к участникам закупки, установленнымПравительством Российской Федерации, указанным частью 2.1 статьи 31 Федеральногозакона, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствияуказанным требованиям;2) предельная отпускная цена лекарственных препаратов, предлагаемых участникомзакупки лекарственных препаратов, которые включены в перечень жизненнонеобходимых и важнейших лекарственных препаратов, не зарегистрирована всоответствии с пунктом 1 части 10 статьи 31 Федерального закона или предлагаемаятаким участником закупки цена закупаемых лекарственных препаратов превышает ихпредельную отпускную цену, указанную в государственном реестре предельныхотпускных цен производителей на лекарственные препараты, включенные в переченьжизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, и от сниженияпредлагаемой цены при заключении контракта участник закупки отказывается всоответствии с пунктом 2 части 10 статьи 31 Федерального закона.7.3.14. Отдел закупок посредством АИС ГЗ в течение пяти рабочих дней со днязаключения контракта направляет в единую информационную систему информацию,предусмотренную Федеральным законом для ее размещения в Реестре контрактов.7.4. В случае если победитель определения поставщика (подрядчика, исполнителя)признан уклонившимся от заключения контракта, отдел закупок совместно с юридическойслужбой не позднее чем через три рабочих дня с даты признания победителя закупкиуклонившимся от заключения контракта, направляет в контрольный орган в сфере закупокинформацию, предусмотренную пунктами 1 - 5 части 3 статьи 104 Федерального закона, атакже документы, свидетельствующие об уклонении победителя от заключенияконтракта.
Раздел 8. Порядок работы Заказчика с обеспечением исполненияконтракта, обеспечением гарантийных обязательств

8.1. Заказчик в соответствии со статьей 96 Федерального закона устанавливает требованиеобеспечения исполнения контракта, требование обеспечения гарантийных обязательств.8.2. Контракт заключается после предоставления участником закупки, с которымзаключается контракт, обеспечения исполнения контракта в соответствии с требованиямиФедерального закона.



8.3. Исполнение контракта, гарантийные обязательства могут обеспечиватьсяпредоставлением независимой гарантии, соответствующей требованиям статьи 45Федерального закона, или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет, накотором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываютсяоперации со средствами, поступающими Заказчику.8.4. Способ обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, срок действиянезависимой гарантии определяются в соответствии с требованиями Федерального законаучастником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срокдействия независимой гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срокисполнения обязательств, которые должны быть обеспечены такой независимойгарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствиисо статьей 95 Федерального закона.8.5. Отдел закупок, контрактная служба совместно с ГКУ «Централизованная бухгалтерияадминистрации Петродворцового района СПб» проводит проверку представленногообеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств насоответствие Федеральному закону, гражданскому законодательству, извещению обосуществлении закупки, документации о закупке.8.6. В случае непредоставления участником закупки, с которым заключается контракт,обеспечения исполнения контракта в срок, установленный для заключения контракта,такой участник считается уклонившимся от заключения контракта.8.7. Особенности работы с обеспечением исполнения контракта, обеспечениемгарантийных обязательств в виде внесения денежных средств на указанный Заказчиком визвещении об осуществлении закупки, документации о закупке счет:8.7.1. Для внесения участником закупки, с которым заключается контракт, обеспеченияисполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств путем внесения денежныхсредств у Заказчика открыт лицевой счет для поступающих во временное распоряжениесредств в Управлении Федерального казначейства по г. Санкт-Петербургу. Работу поведению счета организует СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрацииПетродворцового района СПб». Информация о номере счета и иных необходимыхреквизитах (в случае их изменения) предоставляется главным бухгалтером в отделзакупок.8.7.2. Если участником закупки, с которым заключается контракт, в качестве обеспеченияисполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств выбрано внесениеденежных средств, то в качестве подтверждения факта внесения денежных средствпобедителем (участником) закупки представляется платежное поручение.8.7.3. Для проверки факта поступления денежных средств в качестве обеспеченияисполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств отдел закупок запрашиваету СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцового районаСПб» информацию о поступлении денежных средств в качестве обеспечения исполненияконтракта, обеспечения гарантийных обязательств.8.7.4. СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцового районаСПб» в день поступления запроса предоставляет в отдел закупок выписку по лицевомусчету, подтверждающую факт поступления денежных средств в качестве обеспеченияисполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств.8.7.5. После подписания Заказчиком документа о приемке поставленного товара,выполненных работ, оказанных услуг в соответствии с условиями контракта (поистечении срока гарантийных обязательств в случае установления Заказчиком требованияоб обеспечении гарантийных обязательств) отдел закупок направляет СПб ГКУ«Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцового района СПб»служебную записку о необходимости возврата денежных средств поставщику(подрядчику, исполнителю), внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта(обеспечения гарантийных обязательств), с указанием банковских реквизитов, на которыеосуществляется возврат обеспечения исполнения контракта.8.7.6. Обеспечение исполнения контракта должно быть возвращено поставщику(подрядчику, исполнителю) в срок, указанный в контракте, при условии надлежащегоисполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по контракту.



8.7.7. В случае если способом обеспечения исполнения контракта является внесениеденежных средств, при ненадлежащем исполнении или неисполнении обеспеченноговнесением денежных средств обязательства, требования Заказчика удовлетворяются безобращения в суд - внесенные денежные средства остаются у Заказчика.8.7.7.1. Отдел закупок в течение пяти рабочих дней готовит служебную записку обудержании денежных средств, поступивших в качестве обеспечения исполненияконтракта (далее - служебная записка об удержании средств).8.7.7.2. СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцовогорайона СПб» в течение трех рабочих дней с момента приема служебной записки обудержании средств готовит необходимые документы для дальнейшего учета удержанныхденежных средств.8.8. Особенности работы с обеспечением исполнения контракта, обеспечениемгарантийных обязательств в форме независимой гарантии:8.8.1. Если обеспечение исполнения контракта, обеспечение гарантийных обязательствпредоставлены в виде независимой гарантии, то должностное лицо отдела закупокобязано проверить наличие сведений о выданной независимой гарантии в реестренезависимых гарантий.8.8.2. Основанием для отказа в принятии независимой гарантии является:8.8.2.1. Отсутствие информации о независимой гарантии в реестрах независимыхгарантий, предусмотренных статьей 45 Федерального закона;8.8.2.2. Несоответствие независимой гарантии условиям, указанным в частях 2, 3 и 8.2статьи 45 Федерального закона;8.8.2.3. Несоответствие независимой гарантии требованиям, содержащимся в извещенииоб осуществлении закупки, приглашении принять участие в определении поставщика(подрядчика, исполнителя), документации о закупке, проекте контракта, которыйзаключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).8.8.3. В случае если поставщик (подрядчик, исполнитель) исполнил условия контрактаненадлежащим образом, Заказчик обязан осуществить взыскание денежных сумм понезависимой гарантии.8.9.4. Решение о взыскании денежной суммы по независимой гарантии принимаетсяЗаказчиком и оформляется в виде приказа руководителя Заказчика с установлениемсроков его реализации.8.9.5. СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцового районаСПб» совместно с отделом закупок подготавливают требование об осуществлении уплатыденежной суммы по независимой гарантии гаранту с приложением необходимыхдокументов, предусмотренных Федеральным законом, постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 08.11.2013 N 1005 и подтверждающих факт ненадлежащегоисполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по контракту. Вобращении должны быть указаны реквизиты счета для перечисления денежной суммы,обеспеченной независимой гарантией.
Раздел 9. Особенности осуществления закупки у единственного поставщика(подрядчика, исполнителя)

9.1. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) можетосуществляться Заказчиком в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральнымзаконом.Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (в случаях еслиона осуществляется в соответствии с пунктами 4, 5 (пунктом 9, а также в иных случаях -при реализации соответствующего функционала) части 1 статьи 93 Федерального закона)осуществляется посредством использования подсистемы "Электронный магазин" АИС ГЗ.Порядок осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)посредством использования подсистемы "Электронный магазин" устанавливаетсяРуководством пользователя для Заказчика при работе в подсистеме "Электронныймагазин" АИС ГЗ.



9.2. Описание объекта закупки, являющееся приложением к контракту, (далее - Описаниеобъекта закупки) при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика,исполнителя) разрабатывается инициатором закупки в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации. При разработке Описания объекта закупки инициатор закупкируководствуется правилами описания объекта закупки, предусмотренными положениямистатьи 33 Федерального закона, Методическими рекомендациями. При описании объектазакупки инициатор закупки использует информацию о характеристиках объекта закупкииз каталога товаров, работ, услуг, ведомственного перечня, справочника ККН, а в случаеее отсутствия в каталоге товаров, работ, услуг, ведомственном перечне и справочникеККН, осуществляет описание объекта закупки с использованием Общероссийскогоклассификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014(КПЕС 2008).Описание объекта закупки визируется исполнителем и руководителем инициаторазакупки.9.3. После разработки Описания объекта закупки инициатор закупки готовит служебнуюзаписку на имя руководителя Заказчика с обоснованием необходимости осуществлениязакупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и передает ее насогласование руководителю контрактной службы с приложением Описания объектазакупки.9.4. После согласования и визирования у руководителя Заказчика служебная запискас обоснованием необходимости осуществления закупки у единственного поставщика(подрядчика, исполнителя) вместе с Описанием объекта закупки предоставляютсяинициатором закупки в отдел закупок не позднее чем за три недели до месяца, в которомпредполагается осуществление такой закупки.В случаях, предусмотренных Постановлением № 1095, отдел закупок посредствомгосударственной информационной системы Санкт-Петербурга "Система формирования иучета проектов" осуществляет согласование проектов Технических заданий с Комитетомпо информатизации и связи Санкт-Петербурга.9.5. После получения согласованной руководителем Заказчика служебной запискис обоснованием необходимости осуществления закупки у единственного поставщика(подрядчика, исполнителя) отдел закупок/инициатор закупки осуществляет определение иобоснование начальной (максимальной) цены контракта в порядке, предусмотренномстатьей 22 Федерального закона, с учетом Рекомендаций по обоснованию начальной(максимальной) цены контракта согласно приложению № 2 к Регламенту.Частью 4 статьи 93 Федерального закона предусмотрена обязанность по определению иобоснованию цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком, впредусмотренных данной нормой случаях. При этом обоснование цены контрактаподлежит включению в контракт.В случае определения цены контракта методом сопоставимых рыночных цен(анализа рынка) могут использоваться: общедоступная информация о рыночных ценах товаров, работ, услуг всоответствии с частью 18 статьи 22 Федерального закона (рекомендуетсяиспользовать в качестве источника общедоступной информации о ценах товаров,работ, услуг реестр товаров для обеспечения нужд Санкт-Петербурга (при наличиив данном реестре информации о ценах на закупаемые товары, работы, услуги); информация о ценах товаров, работ, услуг, полученная по запросу Заказчика упоставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляющих поставкиидентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствииоднородных товаров, работ, услуг; информация, полученная в результате размещения запросов цен товаров, работ,услуг в единой информационной системе.При этом цену контракта рекомендуется определять по минимальному источникуценовой информации.9.6. По результатам определения цены контракта:9.6.1. В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика,исполнителя) посредством использования подсистемы "Электронный магазин" АИС ГЗ



юридическая служба на основании служебной записки с приложением Описания объектазакупки от инициатора закупки осуществляет подготовку проекта контракта.9.6.2. В случае заключения контракта без использования подсистемы "Электронныймагазин" АИС ГЗ отдел закупок готовит служебную записку о подготовке проектаконтракта с приложением Описания объекта закупки и указанием поставщика(подрядчика, исполнителя), предложившего наименьшую цену контракта, и направляет еев юридическую службу для подготовки проекта контракта.9.7. Подготовка проекта контракта осуществляется в срок не позднее пяти рабочих днейс момента получения служебной записки от инициатора закупки. Не позднее одногорабочего дня со дня подготовки проекта контракта юридической службой он передается вотдел закупок.9.8. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)устанавливается следующий порядок визирования проекта контракта:9.8.1. В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика,исполнителя) посредством использования подсистемы "Электронный магазин" АИС ГЗотдел закупок перед началом формирования такой закупки в Портале-44 АИС ГЗосуществляет визирование проекта контракта у инициатора закупки, главного бухгалтера,начальника отдела закупок, руководителя контрактной службы, юридической службы и уруководителя Заказчика.9.8.2. В случаях заключения контракта без использования подсистемы "Электронныймагазин" АИС ГЗ отдел закупок осуществляет визирование проекта контракта уинициатора закупки, главного бухгалтера, начальника отдела закупок, руководителяконтрактной службы и юридической службы перед подписанием контрактаруководителем Заказчика.9.9. Подписанный контракт (в случае заключения контракта без использованияподсистемы "Электронный магазин" АИС ГЗ) для его своевременной регистрации всистеме АИС ГЗ должен быть представлен в отдел закупок не позднее одного рабочегодня с момента подписания контракта обеими сторонами.9.10. Отдел закупок после регистрации контракта в АИС ГЗ передает контракт вструктурное подразделение/должностному лицу, ответственное(му) за хранение. Копиязаключенного контракта направляется ответственному должностному лицу инициаторазакупки для контроля его исполнения.9.11. Заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)в случае признания определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимсяосуществляется в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального законапо согласованию с Комитетом государственного финансового контроля Санкт-Петербурга, в случае признания несостоявшимися конкурса, аукциона, если начальная(максимальная) цена контракта превышает предельный размер (предельные размеры)начальной (максимальной) цены контракта, который устанавливается ПравительствомРоссийской Федерации. Должностное лицо отдела закупок осуществляет подготовку инаправление в Комитет государственного финансового контроля Санкт-Петербургаобращения о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком(подрядчиком, исполнителем).9.12. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9, 34 и 50 части 1 статьи 93 Федеральногозакона, Заказчик обязан направить в срок не позднее одного рабочего дня с датызаключения контракта в Комитет государственного финансового контроля Санкт-Петербурга уведомление о такой закупке. Должностное лицо отдела закупокосуществляет подготовку и направление в Комитет государственного финансовогоконтроля Санкт-Петербурга уведомление о заключении контракта с единственнымпоставщиком (подрядчиком, исполнителем). К этому уведомлению прилагается копиязаключенного контракта с обоснованием его заключения.
Раздел 10. Исполнение, изменение, расторжение контракта.Порядок организации работы Заказчика при исполнении контрактов,приемке поставляемых товаров, выполняемых работ,



оказываемых услуг
10.1. Исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемыхпосле заключения контракта и направленных на достижение целей осуществлениязакупки путем взаимодействия Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) всоответствии с гражданским законодательством и Федеральным законом, в том числе:10.1.1. Приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказаннойуслуги, отдельных этапов исполнения контракта, предусмотренных контрактом, включаяпроведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара,результатов выполненной работы, оказанной услуги, отдельных этапов исполненияконтракта.10.1.2. Оплату Заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) поставленного товара,выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этаповисполнения контракта.10.1.3. Взаимодействие Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) приисполнении, изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95Федерального закона, применении мер ответственности и совершении иных действий вслучае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условийконтракта.10.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий контракта Заказчик,поставщик (подрядчик, исполнитель) несут ответственность, определеннуюзаконодательством Российской Федерации и контрактом.10.3. Заказчик при исполнении контракта обязан:10.3.1. Требовать от поставщика (подрядчика, исполнителя) неукоснительного,своевременного и добросовестного исполнения обязательств, предусмотренныхконтрактом.10.3.2. Осуществлять приемку поставленного товара, выполненной работы (еерезультатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполненияработы, оказания услуги, предусмотренных контрактом, включая проведениепредусмотренной Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатоввыполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.10.3.3. Производить оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.10.3.4. Осуществлять контроль за исполнением поставщиком (подрядчиком,исполнителем) условий контракта, а также за привлечением поставщиком (подрядчиком,исполнителем) к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числасубъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческихорганизаций, если такое требование было установлено в извещении об осуществлениизакупки.Осуществлять контроль за предоставлением информации о всех соисполнителях,субподрядчиках, заключивших договор или договоры с поставщиком (подрядчиком,исполнителем), цена которого или общая цена которых составляет более чем десятьпроцентов цены контракта (в случае если начальная (максимальная) цена данногоконтракта превышает размер, установленный Правительством Российской Федерации, и вконтракте указана данная обязанность поставщика (подрядчика, исполнителя)).10.3.5. Осуществлять взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) приизменении, расторжении контракта, применении мер ответственности и совершении иныхдействий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условийконтракта.10.3.6. Провести экспертизу для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком,исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствияусловиям контракта. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, можетпроводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекатьсяэксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствиис Федеральным законом.



Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказаннойуслуги, предусмотренных контрактом, силами Заказчика оформляется отделомзакупок/инициатором закупки/лицом, ответственным за приемку - экспертом, путемсоответствующей отметки в документах о приемке результатов, предусмотренныхконтрактом, и/или путем подготовки документа "Заключение о проведении экспертизырезультатов, предусмотренных гражданско-правовым договором/контрактом", которыйподписывается исполнителем и руководителем инициатора закупки, или составлениемакта о несоответствии поставляемого товара, выполненных работ, оказанных услуг (далее- акт) требованиям контракта. Проведение экспертизы результатов, предусмотренныхконтрактом, проводится Заказчиком до подписания документа о приемке товаров, работ,услуг.10.4. По решению Заказчика на основании приказа руководителя Заказчика для приемкипоставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатовотдельного этапа исполнения контракта может создаваться приемочная комиссия всоставе не менее пяти человек.Заказчик вправе привлекать представителей общественности для приемкирезультатов исполнения контракта посредством включения их в состав приемочнойкомиссии, если это не будет противоречить законодательству Российской Федерации озащите государственной и(или) коммерческой тайны.Подготовка решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемкипоставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляетсядолжностным лицом отдела закупок/инициатора закупок.10.5. Приемка товаров, работ, услуг осуществляется инициатором закупки (приемочнойкомиссией), если иной порядок приемки не установлен контрактом. При приемке товаров,работ, услуг сторонами оформляются документы, предусмотренные контрактом,подтверждающие факт исполнения сторонами своих обязательств по контракту.10.6. При приемке поставленного товара, выполненных работ, оказанных услугответственное должностное лицо инициатора закупки или, в случае создания приемочнойкомиссии, приемочная комиссия обязан(ы) проверить ассортимент, качественные,функциональные (эксплуатационные) (при наличии) и количественные характеристики(объем) поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг на соответствиетребованиям контракта и описания объекта закупки.10.7. При поставке товара, выполнении работ, оказании услуг поставщик (подрядчик,исполнитель) обязан передать Заказчику необходимые сопроводительные документы,предусмотренные контрактом.10.8. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленноготовара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки,которые установлены контрактом, и оформляется документом о приемке, которыйвизируется исполнителем и руководителем инициатора закупки и подписываетсяЗаказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписывается всеми членамиприемочной комиссии и утверждается Заказчиком), либо поставщику (подрядчику,исполнителю) в те же сроки Заказчиком направляется в письменной формемотивированный отказ от подписания такого документа. В случае привлеченияЗаказчиком для проведения указанной экспертизы экспертов, экспертных организацийпри принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапаисполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказаннойуслуги Заказчик, приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключениипо результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций,привлеченных для ее проведения.В случае установления Заказчиком требования об обеспечении гарантийныхобязательств оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапаисполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),оказанной услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком,исполнителем) такого обеспечения в соответствии с Федеральным законом и разделом 7Регламента в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.



10.9. Заказчик вправе не отказывать в приемке результатов отдельного этапа исполненияконтракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги вслучае выявления несоответствия этих результатов либо этих товара, работы, услугиусловиям контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке этихрезультатов либо этих товара, работы, услуги и устранено поставщиком (подрядчиком,исполнителем).10.10. По результатам поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и полученияот поставщика (подрядчика, исполнителя) отчетных и финансовых документов,предусмотренных контрактом, ответственное должностное лицо инициатора закупки втечение срока, предусмотренного контрактом на приемку поставленного товара,выполненных работ, оказанных услуг, передает СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерияадминистрации Петродворцового района СПб» на проверку указанные документы(документы о приемке товаров, работ, услуг, иные сопроводительные документы, счет наоплату, счет-фактуру в случае их наличия).10.10.1. СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцовогорайона СПб» проводит проверку предоставленных документов. При наличии замечанийк предоставленным документам главный бухгалтер возвращает документы черезответственное должностное лицо инициатора закупки на доработку поставщику(подрядчику, исполнителю) по контракту. При отсутствии замечаний отчетные документывизируются ответственным должностным лицом инициатора закупки у руководителяинициатора закупки и передаются ответственным должностным лицом инициаторазакупки для их последующего подписания руководителем Заказчика не позднее срока,предусмотренного контрактом на приемку поставленного товара, выполненных работ,оказанных услуг.10.10.2. Ответственность за соблюдение сроков предоставления завизированныхдокументов о приемке на подпись руководителю Заказчика несет инициатор закупки.10.10.3. СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Петродворцовогорайона СПб» в течение одного рабочего дня с момента подписания документов,указанных в подпункте 10.10.1, руководителем Заказчика обязан передать подписанныедокументы в отдел закупок.10.10.4. Отдел закупок после получения от СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерияадминистрации Петродворцового района СПб» подписанных руководителем Заказчикадокументов о приемке размещает сведения об исполнении контракта (отдельном этапеисполнения контракта), информацию и документы, предусмотренные статьей 103Федерального закона и Правилами, утвержденными постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 27.01.2022 № 60, постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 28.11.2013 N 1084, в Реестре контрактов в единой информационнойсистеме, в случае если такие информация и документы в соответствии с Федеральнымзаконом подлежат размещению.10.11. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронныхпроцедур, закрытых электронных процедур при приемке результатов исполненияконтракта, отдельного этапа исполнения контракта, формирование и подписаниедокумента о приемке осуществляется в порядке, установленном частью 13 статьи 94Федерального закона, с использованием единой информационной системы.10.12. Контрактная служба ведет учет и контроль за исполнением контрактов,своевременно и в соответствии с условиями контракта исполняет обязательства Заказчика.10.13. При исполнении контрактов контрактная служба обязан(а) требовать отпоставщиков (подрядчиков, исполнителей) своевременного, качественного идобросовестного исполнения им обязательств по контракту, осуществлять приемкутоваров, работ, услуг в порядке и на условиях контракта.10.14. Порядок организации работы Заказчика при изменении, расторжении контрактаопределяется Федеральным законом и осуществляется в следующем порядке:Изменения условий контракта оформляются путем заключения дополнительногосоглашения к контракту. Инициатор закупки в случае необходимости изменения условийконтракта направляет в юридическую службу служебную записку для подготовкидополнительного соглашения.



Подготовка, согласование и подписание дополнительного соглашенияосуществляется в порядке, аналогичном подписанию контракта.Расторжение контракта и односторонний отказ от контракта осуществляется всоответствии с Федеральным законом, гражданским законодательством в порядке,установленном для подписания контракта и заключения дополнительного соглашения.
Раздел 11. Порядок организации работы Заказчикапо привлечению поставщиков (подрядчиков, исполнителей)к гражданско-правовой ответственности за неисполнение или ненадлежащееисполнение обязательств, предусмотренных контрактом

11.1. В процессе исполнения контракта ответственное должностное лицо инициаторазакупки или приемочная комиссия (в случае создания приемочной комиссии)обеспечивает непрерывный контроль за исполнением поставщиком (подрядчиком,исполнителем) условий контракта, в частности контроль за соблюдением:
 - сроков исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условийконтракта (срока начала исполнения контракта, в том числе сроков начала иокончания этапов исполнения контракта (при наличии этапов в контракте), срокаокончания исполнения своих обязательств по контракту;
 количества и качества поставляемых по контракту товаров. Товар долженпоставляться в соответствии с требованиями заявки на поставку, спецификации,технического задания и условиями контракта;
 условий об объеме, составе и качестве выполняемых работ (оказываемых услуг).При этом необходимо осуществлять контроль за количеством и качествомиспользуемых при выполнении работ (оказании услуг) товаров, материалов,оборудования согласно описанию объекта закупки по конкретному контракту;
 иных условий контракта.11.2. Фактами нарушения условий контракта и, соответственно, юридическим основаниемдля направления претензии Заказчиком является любое нарушение условий контрактапоставщиком (подрядчиком, исполнителем), ставящее под угрозу достижение конечногорезультата исполнения контракта, а именно:
 нарушение сроков исполнения контракта (срока начала исполнения контракта, втом числе этапов его исполнения (при наличии этапов в контракте), срокаокончания исполнения своих обязательств по контракту);
 несоответствие количества и качества поставляемых по контракту товаров либообъема, состава и качества выполняемых работ (оказываемых услуг) по контракту,а также количества и качества используемых при выполнении работ (оказанииуслуг) товаров, материалов, оборудования и т.п.;
 нарушение установленных Заказчиком сроков устранения недостатковпоставленного товара (результатов выполненных работ, оказанных услуг),выявленных Заказчиком;
 иные нарушения условий контракта со стороны поставщика (подрядчика,исполнителя), ставящие под угрозу достижение целей исполнения контракта.11.3. В случае обнаружения ответственным должностным лицом инициатора закупки илиприемочной комиссией (в случае создания приемочной комиссии) в процессе приемкитоваров, работ, услуг по контракту фактов несоответствия поставляемого товара,выполненных работ, оказанных услуг требованиям контракта, например, поставки товара,не соответствующего контракту по количеству, качеству, ассортименту; выполненияработ, оказания услуг ненадлежащего качества ответственное должностное лицоинициатора закупки или приемочная комиссия в присутствии уполномоченногопредставителя поставщика (подрядчика, исполнителя) (в случае если такой представительприсутствует) обязан составить акт либо отразить данную информацию в документах,оформляемых при приемке. Указанный акт со стороны Заказчика визируетсяответственным должностным лицом инициатора закупки или всеми членами приемочнойкомиссии (в случае создания приемочной комиссии) и подписывается руководителемЗаказчика.



Перед составлением акта ответственное инициатор закупки в обязательномпорядке извещает поставщика (подрядчика, исполнителя) способом, указанным вконтракте, о прибытии для составления акта. В случае неявки представителя поставщика(подрядчика, исполнителя) составляется односторонний акт с указанием неявкипредставителя поставщика (подрядчика, исполнителя).11.4. Уполномоченный представитель поставщика (подрядчика, исполнителя) долженподписать акт о несоответствиях поставляемого товара, выполненных работ, оказанныхуслуг требованиям контракта.В случае если уполномоченный представитель поставщика (подрядчика,исполнителя) отказывается подписать данный акт или если в момент составления такогоакта уполномоченный представитель поставщика (подрядчика, исполнителя) неприсутствует, об этом делается соответствующая отметка ответственным должностнымлицом инициатора закупки.11.5. Отдел закупок в течение одного рабочего дня после подписания руководителемЗаказчика акта готовит мотивированный отказ от приемки поставляемого товара(выполненных работ, оказанных услуг) с указанием срока для устранения выявленныхнарушений.11.6. Мотивированный отказ и акт о несоответствиях поставляемого товара, выполненныхработ, оказанных услуг требованиям контракта в срок, установленный контрактом,передается представителю поставщика (подрядчика, исполнителя) под роспись илинаправляется поставщику (подрядчику, исполнителю) по электронной почте, указанной вреквизитах поставщика (подрядчика, исполнителя), с последующей отправкой по почтезаказным письмом.11.7. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронныхпроцедур, закрытых электронных процедур при приемке результатов исполненияконтракта, отдельного этапа исполнения контракта, формирование и подписаниедокумента о приемке осуществляется в порядке, установленном частью 13 статьи 94Федерального закона, с использованием единой информационной системы.11.8. При неисполнении или ненадлежащем исполнении поставщиком (подрядчиком,исполнителем) обязательств по контракту (полностью или частично), гарантийныхобязательств, в случае установления требований к таким, Заказчик имеет право:11.8.1. Самостоятельно обратить взыскание на обеспечение исполнения контракта(обеспечение гарантийных обязательств в случае установления требований к такимобязательствам), предоставленного в виде внесения денежных средств.11.8.2. В случае если обеспечение исполнения контракта (обеспечение гарантийныхобязательств в случае установления требований к таким обязательствам) представлено ввиде независимой гарантии, направить в адрес гаранта, выдавшего независимуюгарантию, требование об уплате денежной суммы неустойки (штрафа, пеней) с указаниемнарушения, допущенного поставщиком (подрядчиком, исполнителем), расчета суммынеустойки (штрафа, пеней) и приложением подтверждающих документов в соответствии спостановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013 N 1005.11.8.3. Неисполнение требований об устранении нарушений дает право начать процедурурасторжения контракта.11.9. При неисполнении или ненадлежащем исполнении поставщиком (подрядчиком,исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, в случае, если выявленныенарушения в срок, указанный в мотивированном отказе, не устранены, инициатор закупкинаправляет в отдел закупок служебную записку.Отдел закупок совместно с СПб ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрацииПетродворцового района СПб» рассчитывают размер неустойки (пени) в соответствии сусловиями контракта, установленными на основании постановления ПравительстваРоссийской Федерации от 30.08.2017 № 1042 "Об утверждении Правил определенияразмера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения Заказчиком,неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком,исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочкиисполнения обязательств Заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), овнесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая



2017 г. № 570 и признании утратившим силу постановления Правительства РоссийскойФедерации от 25 ноября 2013 г. № 1063" и подготавливают проект претензии стребованием об оплате неустойки (пени) с указанием срока оплаты неустойки (пени,штрафа) (далее - проект претензии).В претензии должны быть указаны реквизиты для оплаты неустойки (штрафов, пени).Претензия также может содержать иные требования, вытекающие из контракта.Претензия подписывается руководителем Заказчика.11.10. Претензия направляется отделом закупок в течение одного рабочего дня со дняокончания срока, указанного в мотивированном отказе для устранения нарушений,заказным письмом с уведомлением о вручении по почте либо передается нарочно подроспись уполномоченному представителю поставщика (подрядчика, исполнителя) собязательной отметкой на втором экземпляре информации о вручении (дата, подписьпредставителя поставщика (подрядчика, исполнителя). В случае если это предусмотреноконтрактом, отдел закупок вправе направить претензию в виде электронного письма.11.11. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронныхпроцедур, закрытых электронных процедур, в случае обмена документами приприменении мер ответственности и совершении иных действий в связи с нарушениемпоставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий контракта, такойобмен осуществляется с использованием единой информационной системы путемнаправления электронных уведомлений.Такие уведомления формируются с использованием единой информационной системы,подписываются усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать отимени Заказчика, от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещаются вединой информационной системе без размещения на официальном сайте.11.12. В случае неудовлетворения претензии или оставления претензии без ответапоставщиком (подрядчиком, исполнителем) в течение десяти рабочих дней со дняпредъявления претензии, учитывая сроки получения претензии ответчиком,ответственный сотрудник подготавливает все необходимые документы и материалы иосуществляет подачу искового заявления в судебные органы.11.13. Особенности осуществления претензионной работы при расторжении контракта:11.13.1. Контракт может быть расторгнут: по соглашению сторон; по решению суда; в связи с односторонним отказом стороны контракта от исполнения контрактав соответствии с гражданским законодательством.11.13.2. При подготовке к расторжению контракта необходимо применять претензионныйпорядок урегулирования спора.11.14. Отдел закупок направляет в федеральный орган исполнительной власти,уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информацию,предусмотренную статьей 95 Федерального закона о поставщике (подрядчике,исполнителе), с которым контракт был расторгнут в связи с односторонним отказомЗаказчика от исполнения контракта, для включения такого поставщика (подрядчика,исполнителя) в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).11.15. В случае расторжения контракта по основаниям, предусмотренным частью 8 статьи95 Федерального закона, Заказчик вправе заключить контракт с участником закупки, скоторым в соответствии с Федеральным законом заключается контракт при уклонении отзаключения контракта победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) ипри условии согласия такого участника закупки заключить контракт. Указанный контрактзаключается с соблюдением условий, предусмотренных частью 1 статьи 34 Федеральногозакона, с учетом положений части 18 статьи 95 Федерального закона, и послепредоставления в соответствии с Федеральным законом участником закупки обеспеченияисполнения контракта, если требование обеспечения исполнения контрактапредусмотрено извещением об осуществлении закупки и(или) документацией о закупке.При этом при расторжении контракта (за исключением контракта, указанного в части 9статьи 37 Федерального закона) в связи с односторонним отказом Заказчика отисполнения контракта заключение контракта в соответствии с настоящим пунктом



допускается в случае, если в связи с таким расторжением в соответствии с частью 7 статьи104 Федерального закона принято решение о включении информации о поставщике(подрядчике, исполнителе), с которым расторгнут контракт, в реестр недобросовестныхпоставщиков (подрядчиков, исполнителей).Раздел 12. Рассмотрение Заказчиком запросов, решений и предписаний органов,уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок
12.1. При поступлении Заказчику уведомлений от уполномоченных на осуществлениеконтроля в сфере закупок федерального органа исполнительной власти, исполнительногооргана государственной власти Санкт-Петербурга (далее - контрольные органы) опринятии к рассмотрению жалобы на действия (бездействие) Заказчика, комиссии (далеесоответственно - уведомление контрольных органов, контрольный орган) Заказчикосуществляет его рассмотрение, для чего:12.1.1. В день поступления уведомления контрольных органов должностное лицоЗаказчика, к должностным обязанностям которого относится прием и регистрациякорреспонденции, а также ее передача в соответствующие структурные подразделения,регистрирует уведомление и направляет его руководителю контрактной службы.12.1.2. Руководитель контрактной службы направляет с соответствующей визойуведомление контрольных органов для рассмотрения в отдел закупок.12.1.3. Отдел закупок при получении уведомления контрольных органов рассматриваетего в установленный срок и готовит ответ по существу жалобы на действия (бездействие)Заказчика, комиссии в сроки, установленные уведомлением, и направляет его наподпись/утверждение руководителю контрактной службы.12.1.4. Отдел закупок осуществляет подготовку сопроводительного письма длянаправления в контрольные органы с приложением документов, указанных в уведомленииконтрольных органов.Сопроводительное письмо визируется начальником отдела закупок и подписываетсяруководителем контрактной службы.12.2. Интересы Заказчика в контрольных органах представляет сотрудник юридическойслужбы на основании надлежащим образом оформленной доверенности.12.3. Решения и предписания контрольных органов, поступившие Заказчику (далее -предписание контрольных органов), рассматриваются Заказчиком в сроки, установленныепредписанием контрольных органов.12.3.1. При поступлении предписания контрольных органов руководитель контрактнойслужбы Заказчика направляет его с визой в отдел закупок.12.3.2. Отдел закупок в соответствии с визой руководителя осуществляет необходимыедействия, в том числе:осуществляет организационно-техническое обеспечение заседаний комиссии длярассмотрения и исполнения предписания контрольных органов;обеспечивает подготовку, подписание комиссией соответствующего протокола по итогамрассмотрения и исполнения предписания контрольных органов, размещает его в единойинформационной системе в случаях, установленных Федеральным законом;готовит и обеспечивает направление письма об исполнении предписания контрольныхорганов в установленные сроки.12.3.3. Комиссия рассматривает предписания контрольных органов в порядке,определенном Регламентом комиссии.12.4. В случае поступления Заказчику предписания либо иного документа контрольногооргана, содержащего выводы о нарушении Заказчиком/комиссией законодательства оконтрактной системе в сфере закупок (далее - ненормативный правовой акт), а также вслучае привлечения должностных лиц Заказчика к административной ответственности поделам, связанным с их служебной деятельностью:12.4.1. Отдел закупок осуществляет подготовку и направление сопроводительного письмаруководителю контрактной службы об обжаловании данного решения с приложениемдокументов, обосновывающих позицию Заказчика.



12.4.2. Руководитель контрактной службы Заказчика принимает решение об обжалованииненормативного правового акта и направляет сопроводительное письмо с резолюциейюридической службе.12.4.3. Ответственное лицо осуществляет обжалование ненормативного правового актав порядке, предусмотренном главой 24 Арбитражного процессуального кодексаРоссийской Федерации. Для чего юридическая служба вправе запрашивать необходимыепояснения и документы у структурных подразделений Заказчика.12.5. В случае привлечения должностных лиц Заказчика к административнойответственности по делам, связанным с их служебной деятельностью, юридическаяслужба осуществляет обжалование решений о привлечении должностных лиц Заказчикак административной ответственности в судебном порядке.
Раздел 13. Информационно-техническое обеспечениеосуществления закупок

13.1. Должностное лицо, в обязанности которого входит реализация данных функций иполномочий (далее - отдел информационного обеспечения), обязан обеспечитьрегистрацию Заказчика в единой информационной системе (http://zakupki.gov.ru), в АИСГЗ, а также в иных информационных системах, необходимых для обеспечения закупоктоваров (работ, услуг) и подачи отчетов по результатам проведенных закупок всоответствии с действующим законодательством Российской Федерации о контрактнойсистеме в сфере закупок товаров, работ, услуг.13.2. Отдел информационного обеспечения обязан обеспечить своевременное оформлениеи переоформление персональных квалифицированных сертификатов ключей проверкиэлектронных подписей должностных лиц, ответственных за размещение информации озакупках Заказчика в единой информационной системе.13.3. Отдел информационного обеспечения обязан осуществлять техническоесопровождение выполнения работ в единой информационной системе должностнымилицами, ответственными за размещение информации о закупках товаров, работ, услугЗаказчика.13.4. Отдел информационного обеспечения обязан осуществлять оснащениеперсональных компьютеров должностных лиц программным обеспечением, позволяющимвыполнять соответствующие обязанности по размещению информации о закупкахтоваров, работ, услуг Заказчика, подписание документов о приемке поставленныхтоваров, выполненных работ, оказанных услуг, подписание протоколов по результатамзаседания комиссии.13.5. Оригинальные экземпляры квалифицированных сертификатов ключей проверкиэлектронных подписей должностных лиц Заказчика хранятся непосредственно увладельцев сертификата ключа проверки электронной подписи - лиц, которым вустановленном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи"порядке выдан квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи.13.6. Отдел информационного обеспечения обязан осуществлять контроль засоблюдением условий использования владельцами квалифицированных сертификатовключей проверки электронных подписей, установленных эксплуатационной итехнической документацией к сертифицированным Федеральным агентствомправительственной связи и информации при Президенте Российской Федерациисредствам криптографической защиты конфиденциальной информации.
Раздел 14. Заключительные положения

14.1. По всем иным вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом, Заказчикруководствуется нормами Федерального закона, Положения, иных нормативных правовыхактов в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных имуниципальных нужд, локальных правовых актов Комитета.14.2. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения руководителемЗаказчика.



14.3. В случае изменения законодательства, регулирующего деятельность Заказчика,установленную Регламентом, положения Регламента до внесения в них измененийприменяются в части, не противоречащей действующему законодательству.


